
求⼈情報詳細（印刷画⾯）

求⼈番号 14090-10866771 求⼈情報の種類 ⼀般（フルタイム） 印刷⽇ 平成29年8⽉23⽇

事業所名 相模原商⼯会議所
電話番号 042-753-1315
FAX番号 042-753-7637

代表者名 会頭 杉岡 芳樹 所在地 〒252-0239  神奈川県相模原市中央区中央３－１２－３法⼈番号 5021005002545

事業内容 相模原市の産業経済発展のための諸事業            ・調査研究や⾏政への意⾒要望活動 ・経営に関する相談   ・各種
検定事業 ・⾏政からの受託事業

職種 ⼀般事務及び営業
就業形態 フルタイム 産業 サービス業（他に分類されない

ものうち経済団体
定年制 あり ⼀律 60歳

雇⽤形態 正社員 再雇⽤ あり 65歳まで
加⼊保険等 雇⽤ 労災 健康 厚⽣ 財形 ／退職⾦制度:あり

年齢 35歳以下 年齢制限の理由 ⻑期勤続によるキャリア形成のため若年者等を対象
雇⽤期間 雇⽤期間の定めなし  平成29年11⽉1⽇〜
就業時間 （1）08:30〜17:00  

週所定労働⽇数  時間外 あり ⽉平均23時間 休憩時間 60分

賃⾦

⽉給
 
 

a 基本給（⽉額平均）⼜は時間額
182,100円〜231,400円

a + b
202,131円〜256,854円

b 定額的に⽀払われる⼿当
調整⼿当 20,031円〜25,454円
 
 
 

c その他の⼿当等付記事項 扶養⼿当、住宅⼿当を規定により⽀給
賞与 あり 前年度実績 年2回・計3.75⽉分
休⽇ ⼟ ⽇ 祝 他  ⼊居可能住宅  年間休⽇数 124⽇

週休⼆⽇ 毎週
利⽤可能な託児所 なし 育児休業取得実績 あり

就業場所 神奈川県相模原市中央区
沿線 横浜線

従業員数 企業全体:28⼈ うち就業場所:26⼈ うち⼥性:6⼈ うちパート:3⼈ 採⽤⼈数 2⼈

通勤⼿当 実費⽀給 上限あり ⽉額:30,000円  マイカー通勤 可 ／任意保険加⼊、駐⾞場代⾃
⼰負担

転勤 あり

仕事の内容

事務業務と営業の⽐率は８対２くらいのイメージです。  【事務業務】                       ・会員数増減の
データー⼊⼒処理や⽉次報告書、会議の資料 作成と運営。  ・中⼩企業者の経営⽀援、育成。地域振興と産業振興全般に かかる業務。
 ・経理、電話応対、接客、ファイリング、ＨＰ、ＳＮＳな  どの業務など。  【営業業務】                   
     会員増強活動、会員企業訪問などです。

学歴 ４⼤卒
必要な経験等 不問

必要な免許・資格 普通⾃動⾞運転免許（ＡＴ限定可）
選考⽅法 ⾯接 書類選考 筆記試験 選考結果通知 7⽇後

応募書類等 ハローワーク紹介状 職務経歴書 その他（エントリーシート写真）
選考⽇時 その他（個別に案内します。試験⽇は９⽉３０⽇（⼟）午前予定）

求⼈条件にかかる
 特記事項

・⼊社後１年以内に、⽇商簿記３級、ＥＣＯ検定を取得して いただきます。  ・ＳＮＳ（ツイッター、フェイスブックなど）に抵抗なく
取 り組めること。ＰＣスキル（ワード、エクセル、パワーポ イント）  ※【書類送付先】〒２５２－０２３９    相模原市中央区中
央３－１２－３    相模原商⼯会議所 中途採⽤係（９⽉２０⽇消印有効）

備考
・書類選考結果は、９⽉２５⽇（⽉）までに応募者全員に 郵送で通知します。   ・エントリーシートは、相模原商⼯会議所のホームペ
ージ からダウンロード下さい。  ・職務経歴書の形式はありませんが、Ａ４版２枚程度で作 成して下さい。  ※採⽤⽇は１１⽉１⽇の
予定です。（応相談）  （新規求⼈）

受理⽇ 平成29年8⽉7⽇ 有効期限⽇ 平成29年9⽉20⽇
受理安定所 相模原公共職業安定所


