
 

 

 

新入社員に社会人としての自覚を促し、企業で働く上で必須のビジネスマナーについて学びます。 

新しく社会に出た新入社員に、社会人としてどのように振舞えばよいのか、 

ロールプレイや現役経営者からの講話を通じて２日間にわたる研修でしっかりと習得します。 
 

内   容  ・社会人の自覚と意識の持ち方  ・電話応対演習  ・ビジネス文書の作成 

          ・職場のルールとエチケット  ・接客演習（湯茶の接待を含む） 

          ・正しい姿勢と言葉使い ・現役経営者の講和 ～企業と個人 仕事への取り組み～ 
 

講師派遣  三和インターナショナル㈱ 

日  時  平成 27 年 4 月２日（木）・３日（金） 両日とも 9：30～16：30 

場  所  相模原市立産業会館（相模原市中央区中央 3-12-1） 

受 講 料  会員企業 1 名 7,200 円（非会員企業 1 名 14,400 円） 

定   員  120 名（先着順。定員になり次第受付終了となります） 

申込期限  平成 27 年 3 月 20 日(金)まで 

＜下部申込欄にご記入の上、FAX（042-753-7637）にてお申込みください＞ 

申込日：平成 27年    月    日 

事業所名  

所在地 (〒   －     ) 相模原市 

ＴＥＬ  ＦＡＸ  

申込担当者氏名  所属・役職  

 
 
 
  

※4名以上申し込まれる際は、申込用紙をコピーしてお使いください。 

※ご記入頂いた情報は本研修の運営管理に利用する他、当所からの各種連絡・情報提供の為利用することがあります。 

 フリガナ／氏名 性別 年齢 区分 

1 
 

男・女 才 Ａ・Ｂ 
 

2 
 

男・女 才 Ａ・Ｂ 
 

3 
 

男・女 才 Ａ・Ｂ 
 

相模原商工会議所 産業振興課 新入社員研修担当  TEL042-753-8136 FAX042-753-7637 

 

相模原商工会議所主催 

 

※区分欄はクラス分けに使用致しますのでご記入ください。 

区分 A:高校･専門学校･短大等卒業 区分 B:大学等卒業･社会人経験者の方 

 

新入社員研修のご案内 


